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Avtomatsko zapiranje razredov 4 in 7 (gospodarstvo)

Nastavitev kontov za avtomatsko zapiranje razredov

Vsi konti, katerih saldo se prenasa v novo leto morajo imeti s kljukico oznaceno polje prenos v novo leto —

to so konti skupine 0, 1,2, 3,6 in 9.
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Konti skupine 4, 7 se konec obracunskega leta saldirajo, stanja se preko razreda 8 prenesejo na konte
razreda 9, zato ti konti te kljukice ne smejo imeti. Zaradi avtomatskega zapiranja razredov, ki nam ga

ponuja program dvostavno knjigovodstvo, je potrebno na teh kontih imeti vpisan konto zapiranja.
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V kontnem planu preverimo vse konte, Ce imajo pravilne nastavitve. To najlazje storimo tako, da si iz desne
strani preglednice kontnega plana na zacetek postavimo stolpca: »Prenos v novo leto« in »Konto zapiranja«.
Konto zapiranja nastavimo samo pred prvim avtomatskim zapiranjem kontov v Dvostavnem knjigovodstvu.

Naslednja leta nam teh kontov ne bo potrebno ponovno nastavljati, razen pri novo odprtih kontih.
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Zapiranje razredov

Zapiranje razredov najdemo v meniju Letne obdelave - Zapiranje razredov.

Dnevne obdelave = Sifranti = [zpisi in pregledi = | Letre obdelave = Pripomocki = Hitri pregled = Mastavitve programa

Porodila ~ Zapri Izracun izravnav
Izracun tecajnih razlik
Izpis poslovnih knjig ob zakljucku leta

Prenos v novo obracunsko leto

Vpisemo do katerega obdobja zapiramo razrede (obdobje 12) in od katerega do katerega konta bomo

zapirali razrede.

Vpisemo $e nastavitve za knjiZzenje, ki se bodo poknjizile v posredno knjizenje s to avtomatsko obdelavo.

Vpisemo v katero obdobje bomo poknjizili — obvezno obdobje 12, v katero temeljnico — ponavadi svetujemo
posebno temeljnico (npr. ZAP — zapiranje razredov), dogodek, ki mora biti oznacen kot druge knjizbe, datum
vknjizbe (PAZI: nastavi datum na 31.12.2012) in opis vknjizbe, ter potrdimo. Najprej naredimo za razred 4 in

potem ponovimo Se za razred 7.
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Zapiranje razredowv

Od cbdobja [001 | do 012
Kento od [4 -] do [4393939

Zapiramo po analitiki |5tm&n'ma mesta LI

Zapiranje po
" Saldo
* Promet

—— HNastavitve knjiZenja
Obdobje |01.?_ |
Temebnica R~ |  zapmANIE RAZREDOV
Doagodek m temelinice
Datum vkrjizbe I31- 12,2012 vl

Oipis vkniifbe |Zap1'rar|je razreda 4

¥ Opusti + Potrdi

Ko potrdimo nam program javi, da je zapiranje koncano, v posrednem knjizenju pa nas Cakajo vknjizbe

zapiranja razredov.
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Operater |SKRBNIK I Skrbnik

il
2ap.§hev.| aQ, lSU ﬁi ™ Vsi zapisi | 2 B B
obd. Rall |Dat.dok. Ral |Dat.dok. -] o
e 'E'.Temeijﬂia IObd. ’Konto lDogodek |Nazi\r stranke IStranka IDokument IDat.dok. |2nesek v breme!Znesek v dobro IOpis Napake uvoza  »
I 1S 012 4900 | 4 31122012 5,571,94 0,00 Zapiranje razreda 4
| 2 ZR 1012 4910 | 4 131.12,2012 | 128,20 0,00 Zapiranje razrgda 4
| 3R 012 4000 | 4 31122012 0,00 31,75 | Zapiranje razreda 4
| 4zr 012 4005 | 4 31.12.2012 0,00 1,250,00 Zapiranje razrada 4
[ 5 2R 012 4005 4 31122012 | 0,00 745,83 Zapiranje razreda 4 1
| 6ZR 012 14005 | 4 131.12.2012 | 0,00/ 375,00 Zapiranje razreda 4 T
] 7R 012 4006 | 4| 31122012 | 0,00] 433,33 Zapiranje razreda 4
il 8 R 012 4006 | 4 131122012 0,00 133,67 Zapiranje razreda 4
il EEa o2 w08 | 4 1122012 0,00 506,31 Zapranje razreda 4
[ 102R 012 4006 | 4 31122012 | 0,00 127,84 Zapiranje razreda 4
M 1128 012 4007 | 4 31122012 0,00 36,00 Zapiranje razreda 4 =l
[ 12/7R 012 4010 | 4 31.12.7012 0,00 1,125,00 Zapiranje razreda 4
[ 13 2R 012 4010 | 4 131.12.2012 | 0,00, 550,90 Zapiranje razreda 4
| 14/7R 012 (4020 | 4| 131.12,2012 | 0,00 32,00 Zapiranje razreda 4
] 15ZR 012 4020 | 4| 31122012 | 0,00] 33,94 Zapiranje razreda 4
i 16/ZR 012 4022 4 31.12.2012 0,00 45,36 | Zapiranje razreda 4
[ vm o w2 | 4 31122012 0,00 45,00 Zapiranje razreda 4
| 18R 012 4080 | 4 3L12.2012 | 0,00 78,20 | Zapiranje razreda 4
18 2R 012 4075 | 4 31.12.2012 0,00 50,00 Zapiranje razreda 4
| 5.000,14 6.000,14 =
4 | 2
Saldo: 0,00
— s M 5 knjisi 1 Zapri
Skrbnik pos | P

S klikom na tiskalnik-Kontrolna bruto bilanca v posrednem knjizenju si lahko izpiSemo kontrolno bruto

bilanco. To je tista bruto bilanca, ki uposteva tudi tiste vknjizbe, ki se nahajajo v posrednem knjizenju.
Z izpisom kontrolne bruto bilance lahko preverimo, da nimamo nikjer salda na kontih razreda 4 in 7.
Postopek ZAPIRANJE RAZREDOV je ponovljiv postopek. Ce npr. s pregledom kontrolne bruto bilance

ugotovimo, da nek konto ni zaprt, lahko v posrednem knjizenju vse knjizbe zbrisemo, kontu nastavimo

manjkajoci konto zapiranja in celoten postopek ponovimo.
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Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Datum: 10.09.2012
Stran: 3

Kontrolna bilanca za leto:2012 Od obdobja: 001 januar
Do obdobja: 012 December

Konto Naziv
Otvoritev Breme / D obro Promet Breme Promet Dobro Kum ulativa Breme Kumulativa Dobro Saldo Breme / Dobro
4005 Porabljen material razno
2.370,83 2.370,83 2.370,83 2.370,83
4006 Material v zarci
1.601,15 1.601,15 1.167,82 1.167,82
4007 Porabliena voda
38,00 38,00 36,00 35,00
4008 StroZki X
12,36 0,00 12,36 0,00 12,36 B
4010 Strod ki pomoZnega material
1.675,90 1.675,90 550,90 550,90
4020 Strog ki energije-elektrika
65,94 65,94 65,94 65,94
4022 Stroska energije - plin
50,36 50,36 50,36 50,36
4060 Stro3k pisarniSkega  materiala
78,20 78,20 78,20 73,20
4075 str.materiala za zbolj5ave
50,00 50,00 50,00 50,00

Ce je vse v redu lahko vknjizbe prenesemo v glavno knjigo z gumbom KnijiZi.

Tako se nam zaprejo vsi stroski, odhodki in prihodki.

Sempeter pri Gorici, 22. 03. 2019 SAOP d.o.o.
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