@ saop

Avtomatsko knjizenje bancnih izpiskov

Program se nahaja v meniju Dnevne obdelave - Placevanje. Namenjen je avtomatskemu knjizenju placil v
DK.
Ob aktiviranju programa se nam odpre okno, kjer so vidni izpiski iz Banke ali UJPneta, ki smo jih predhodno

uvozili v Placilnem prometu. Ena vrstica v tabeli predstavlja izpisek enega dne. Na preglednici so izpiski

MNaziv rac":unal Q i50 “'_"’| [~ Vsi zapisi

Datum izpiska | 4 Nazv ratuna 1§iﬁ'a banke Iétevﬂka izpiska IZnesek obremenitev iZnesek odobritey

¥|20.05.2011 [ 1] 90,29 1.684,08|
| |18.10.2011 0000003 [ 1] 2.389,54| 4.381,86 |
| |16.12.2011 | 0000003 [ 14| 10.137,43| 23.567,13 |
16.12.2011 TRR 0000008 [ 13 10.137,43| 23,567,13|
21,11.2011 ; 0000008 [ 12 27.727,33| 82,165,032

22 ¥ Opusti a Pregled
Skrbnik

Ce zelimo pogledati placila v izbranem izpisku, moramo izpisek oznaciti in klikniti na Gumb Pregled na kar

se nam odpre novo okno, kjer so prikazane transakcije izbranega izpiska.

B &

ke g
zap. &6 [0 @[50 | vsizapisi |

Wir info. |Zap. &t. |Ime prejemnikafplaﬁn'rlell\lamen nakazila iét. naloga lZnesek breme:Znesek dobroIDodabek !Sldic. na Stevilk
P10 1/ UPORABMNIK D.0.O.  PLACILO RACUMA | 0 173,21 o 99
|10 2 KOOPERANT D.O.0.  MOD454-1212040 P ol 11,76 0204, M0 059320717-17| =
|10 3 DROGERIJA D.D. |MO00000621-1213( o 180 0|PORM. 059025715-15
|10 4 POSTAD.O.O. |MOD0000456-1225( 0 83,38 0[M00190 00150
|10 5 TOK TOK |MODO000441-1225( ] 31,69 | 0/M0093 0033
|10 6 UPCRABNIK D.O.0. | MO005443431POLO, 0 150 | 0/5155529<051555294
|10 7|UPORABNIK D.O.0.  PROINV 000844113 0 2366 0 |99
|20 8 TUJEC PLACILO RACUNA & 0 0 70,28 208067203

0 9 DROGERIJA D.D., PLACILO RACUNA § o 0 5,01

20 10/ POSTA PLACILO RACUNA & [i} 0 490,73 |PRf232 |99 ~

< [ v
15 Obremeniteyv: 2.996,04 Odobritev: 1.060,43 20 Zapri

Skrbnik o6 | )4

V preglednici imamo z oznako 10 prikazana vsa dana placila, z oznako 20 pa vsa prejeta placila. Na dnu

preglednice vidimo skupen sestevek Obremenitev in Odobritev.

Izpiske poknjizimo v Dvostavnem knjigovodstvu v meniju Dnevne obdelave - Placevanje, kjer imamo

preglednico z izpiski.

Stran: 1.



[ 5409 SAOP Plain promet

e . e = " s —
‘ 2y |?3| By | @
Datum izpiska | | @ |50 ji ™ Vsi zapisi | B
fﬂh T : Maziv racuna ﬁteuiika izpiska Enesek obremenitev | Znesek odobritey

20.05.2011

Ly »

0 3 5 2,995,004

14,08,2011 0000008 TRE. _ 16| 2,996,04 1.080,48
14.06.2011 0000008 |TRR _ 17| 2.596,04 1.060,48
14.06.2011 0000008 |TRR. | 13| 1.080,48
2 [ |TRR 20| 2.996,04 1.060,43

-

22 ﬁ Pregled izpiska @ Zapri
Skrbnik 006 | 7

Ena vrstica v tabeli predstavlja izpisek enega dne. Na preglednici so izpiski razvrsCeni po datumu izpiska
padajoce.

Ce zelimo pogledati, katera placila so bila placana v izbranem izpisku, moramo oznaciti zelen izpisek in

klikniti na gumb Pregled , na kar se nam odpre novo okno, kjer so prikazane transakcije izbranega izpiska.

Platevanje: 0000008 TRR an 1: 011 5t w @ e 3

vir || Q, | T vsi zapisi
';;Whﬁ;..,j Ime prejemnika [ pladnika ISedei IZnesek |Opozor|‘k: iKonho iDokument
|DROGERIJA D.D. lLoGaTEC | 180,00 |
|KOOPERANT D.0.0. |KOCEVIE | 11,76
\POSTAD.C.O. |ZALEC | 83,38
[T [ZALEE | 31,68
|UPORABNIK D.0.0. | 173,21
|UPORABNIK D.O.0. |KOMEN 150,00
|UPORABNIK D.0.0. | | 2.365,00|
DROGERIJA D.D. 5,01
DROGERIJA D.D. 156,00
KOOPERANT D.0.0. 93,80
KOGPERANT D.0.0. 114,50
POSTA 430,73
TUJEC 70,28
LPORABNIK D.0.0. 105,52

Ij'&:"'&i'&"BEBBBSEBB'SBE

Dokument: |

Pripravi pladila ¥ opusti () ki

V preglednici imamo z oznako 10 prikazana vsa dana placila, z oznako 20 pa vsa prejeta placila. Na dnu
preglednice vidimo skupen seStevek Obremenitev in Odobritev. Gumb Priprava placila poisce vse zapise
v glavni knjigi, ki imajo v polju Referenca vpisan enak podatek, kot ga nosi izpisek v polju Sklic na stevilko
(odobr.). Vsa placila, za katera najde ustrezen zapis opremi s kontom stranko in dokumentom. Ostalim
zapisom lahko ro¢no dodamo manjkajoce podatke ali pa jih doknjizimo v posrednem knjizenju, kamor se

nam bo pripravljena temeljnica prenesla. Zapise lahko sortiramo tudi po koloni Znesek in Sifra referenta.

Stran: 2.



@ saop

Duostauno knjgovodstvo - Podete - Trgovina i debelo nrcen e
Priprava placil % O ®

Vir informacije Vse -

Zaparedje kontov zapiranja ":. Zaparedje

~Pla&ila UPN v SPR knjiZimo na:

Konto I l
Sifra stranke I I

L potd

Skrbnik oo |

Pri povezovanju placil z odprtimi postavkami program preverja:

Podatek v polju Referenca — Ce je vpisan enak podatek, kot ga nosi izpisek v polju Sklic na Stevilko

odobritve.

e Transakcijski racun, ki je vpisan na stranki — Ce se transakcijski racun postavke, ki je imela enak
sklic kot sklic odobritve pri placilu, razlikuje, program zapise »Ni pravi TRR« v polje Opozorilo,
placila pa ne poveze z odprto postavko.

e Kontrola enakosti zneska: Ce se znesek placila razlikuje od zneska racuna, program zapise
»Razlicen znesek« v polje Opozorilo, placilo pa vseeno poveze z odprto postavko.

o (e je postavka 7e zaprta program opozori, da je Dokument Ze zaprt in placila ne poveze s

postavko na katero se sklicuje placilo.

l_ wl a = (2w o

’ﬂfﬁ&i‘..i Ime prejemnika [ placnika ISedei IZnesek !Opozon’lo danto iDokurnent IStranka -
b 10 DROGERIJAD.D. |LOGATEC | 180,08 Dokument e zaprt 1
10 KOOPERANT D.0.0. [KOCEVEE | 11,78 | Dokument 7 zaprt E
10 |POSTAD.0.0. lzac | 83,33 NipraviTRR
0 TOKTOK lzaEc | 3L6
n |UPORABMIK D.0.0. [ | a7zl
10 UPORABNIK D.0.0. |KOMEN | 150,08 | NipraviTRR
b0 | UPORABNIK D.0.O. [ | 2.366,0 [ [
20 CERKVENIK D.0O.0. 114,58  Dokument Ze zaprt EEE
20 CERKVENIK D.0.O. 114,2§ | Dokument #e zaprt FEF
20 CERKVENIK D.0O.O. 0,25 Dokument Ze zaprt -
20 CERKVENIK D.O.O. 114,2 | Razlifen znesek 1200 1Z-123 0000057
20 CERKVENIK D.O.0O. 0,2} | Razlicen znesek 1204 1Z-123 0000057
20 CERKVENIK D00, 114,2 1200 12128 0000057
20 CERKVENIK D.0.0. 0,08 Razlifen znesek 1204 1z-123 0000057 -
& 3
Dokument: I
43 Cbremeritev: Odobritey: Pripravi plaia ¥ opusti [T knjisi
Skrbnik jpos | i

Stran: 3.



@ saop

Vse zapise, kjer nam program vpise Opozorilo preverimo in ustrezno popravimo. Ostalim zapisom, za katere
program ne dobi ustrezne povezave, lahko ro¢no dodamo manjkajoce podatke ali pa jih doknjizimo v

posrednem knjizenju, kamor se nam bo pripravljena temeljnica prenesla.

Vrstico katero bomo ro¢no dopolnili s kontom, stranko in veznim dokumentom in z ustreznimi analitikami

odpremo s pomocjo ikone popravi zapis ali dvoklikom na vrstico in odpre se nam spodnje okno, kjer

postavko opremimo z manjkajocimi podatki. 7 lkona nam omogoca pregled kartice stranke ali pregled

kakrtice konta.

) Dvestaviio knjigesadstio S it

ba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Zap.St.naloga Fi Vir informacije 10 Stev, PP nalogi 0

Prejemnik [ placnik™
Maziy UPORABMNIKD.O.0.

Kraj

TRR 4400726080006

Sklic na &t. {obrem.) 99

Sklic na &t. (odobr.) 773434

Mamen nakazila iPROIN\u‘ 00084411211709

Znesek 2.366,00 1
Sifra stranke || 1 Ly

:.Vezna zap.§t 0

Dokument ] @ Izvor naloga:
Konto i @
Sifra SM ] 1
sfasn [ e
Sifra referenta ]ﬁ

Malog ]

» Opusti + Potrdi

Zapiranje vec racunov z enim placilom:

S pomoc¢jo gumba o poleg polja Dokument, lahko izberemo ve¢ dokumentov ki jih Zelimo zapreti s

placilom. Odpre se nam novo okno, kjer oznacimo dokumente katere bomo zaprli s placilom.




Stranka: 0000014
Uporabnik d.o.0.
Cesta Gorigke fronte 46

Sempeter pri Goridi

e[ & | K 4 b M| 236600 [ -]

| |Dogodek l\l' IzbimiDnlmm. IDat.vaI. Iﬂ’w ! Idedn v breme IOdpttn v dobro lZnesek knjifenja lSh’anka lNaziv sir,
3| ~ \avans | 2301 | 0,00 1.500,00! 10000014 Uparatmi
1 [ ld1 15.01,2010 2200 0,00 1.200,00 0000014 Uparabni
1 ¥ s 14.09.2008 2200 0,00 255,00 255,00 0000014 Uporabni
1 ¥ pro 114.09.2003 2200 0,00 500,00 500,00 0000014 Uporabni| |
1 [ 1000  |24.06.2011 2200 | 0,00 10.000,00/ 0000014 Uporabni| =
1 W pr87s8ss 23.10.2008 2200 | 0,00 780,00 780,00 0000014 Uporabni
1 W PR&70-12113,10,2008 2200 | 0,00 173,21 173,21 0000014 Uporabril
1 ¥ |PRO0S43¢13.10.2009 2200 | 0,00 170,00 170,00 00000 14 Uporabri
1 W presso 15102009 2200 [ 0,00 360,00/ 360,00/0000014 Uperatni
1 W pr3zzi  10.10.2009 2200 0,00 300,00, 127,73 0000014 Uporabni
1 [T |P-0000016 19.10.2009 2200 0,00 260,00 0000014 Uparabni

¥

Razlika: 0,00 Zhirno: 2366,00 2 Opusti v Izberi

V stolpcu V izbiro s preslednico oznacimo dokumente, katere bomo zapirali. V vrstici nad preglednico
imamo podatek o skupnem znesku placil, ki ga program vzame iz bancnega izpiska, spodaj pod preglednico
nam program, sproti ko oznacujemo racune odsteva razliko med placilom in izbranimi racuni, ter vodi
evidenco o zbirnem znesku racunov. V kolikor dokument delno zapiramo popravimo znesek v stolpcu
Znesek knjizenja. Ko izberemo vse racune kliknemo na gumb Izberi in se vrnemo ponovno v predhodno
okno. Program nam v polje dokument zapise puscice, kar pomeni da imamo s tem placilom, zaprtih vec

racunov.

B B ®|

Zap.st.naloga | i Vir informacije 10 Stev. PP nalogi 0

[ Prejemnik / placnik

Naziv UPORABNIK D.O.0O,
Kraj

TRR 4400725080005

Sklic na &t. (obrem.) 99

Sklic na &t. (odobr.) 773434

Mamen nakazila IPROIN‘J‘ 00034411211709

Znesek 2,366,00 I i
Zifra stranke !0000014 i & Uporabnik d.o.o.

Cesta Goriske fronte 46
ﬁempeter pri Gorici

t.Vezna zap.£t 0

Dokument |m l @ Izvor naloga:
ot I i e
Sifra SM I i
Sfasn [
Sifra referenta I__i

Malog I

1 wel dokumentoy Xgpusﬁ \/Eotrdi

106 |Zapiranje ve¢ postavk £

Stran: 5.



@ saop

Potrdimo Se postavko in se vrnemo v preglednico placil. V preglednici se nam dodajo vrstice z dokumenti,

ki smo jih izbirali za zapiranje s placilom.

} v | Q | Vi zaps | B
' Vir infor...|Ime prejemnika / pladnika | Sede? |znesek  |opozorio Konto |Dokument |stranka | »
10 |UPORABNIK D.0.0. | 173,21 | | |
10 UPORABNIK D.0.0. KOMEN 150,00 Ni pravi TRR [ 3
1 § UPORABNIK D.0.0. 2.366,00 [ = ooooois |
10 UPCRABNIK D,0.0. 255,00 12200 pré 0000014
10 UPCRABNIK D.0.0. 500,00 | 12200 prg 0000014
10 LPORABNIK D.0.0. 780,00 12200 pr 875858 00000 14
10 |UPORABNIK D.O.O, 173,21 2200 |PR 670-121 0000014
10 LPORABMIK D.O.O. 170,00 12200 |PR. 005443431 /0000014
10 |UPORABNIK D.O.0Q. 350,00 12200 pr 9990 |0000014
10 |UPCRABMIK D.0.0. 127,79 12200 |pr 3221 10000014
20 CERKVENIK D.O.O, 114,50 Dokument ze zaprt >33 !
Il ’

Dokument: |
50 Obremenitey: 2,996,084 |  Odobritev: 1.871,98 Pripravi pladila X opusti [ ki
Skrbnik 006 | A

Ce ponovno odpremo prvotno placilo, katero ima v polju tri puicice imamo v spodnjem delu okna aktiven
Gumb Pregled vec dokumentov. Ob kliku na gumb se nam odpre preglednica vseh dokumentov, ki smo

jih izbrali v zapiranje.

W EBS e

aQ

|F Visi zapisi

IIme prejemnika | placnika

IZnesek

|konto

IDok_ument

]Namen nakazia

0000014
0000014
0000014
0000014
0000014
0000014

|UPORABNIK D.CLO.
|UPORABNIK D.O.0.
{LECHANNICD B0
|UPORABNIK D.0.0.
|UPORABNIK D.0.0.
|UPORABNIK D.0.0.
UPORABNIK D.0.0.

255,00 2200
500,00 2200
730,00 2200
173,21 2200
170,00 2200
350,00 2200
127,73/ 2200

|pr 6

|pr g

R LB

PR 670-121
|PR 005443431
|pr 9990

pr 3221

|PROINY 00034411211709

PROINV 0084411211709
PROINV 00084411211709
PROINY 0008441121709

|PROINY 0084411211709

PROINY 0008441121109

|PROINY 00084411211709

Chremenitey: 2.388,00

Ce Zelimo lahko s pomo¢jo Gumba Brisi postavke pobrisemo vrstice in ponovno izberemo dokumente s

katerimi zelimo zapreti placilo.

Knjizenje placil

Ko so vsa placila opremljena s potrebnimi podatki lahko izpisek poknjizimo. Preden prenesemo vknjizbe v
posredno knjizenje lahko polje Dokument izpolnimo. Vsebina v polju se prenese v vse zapise placil v
posrednem knjizenju. V primeru da pustimo polje Dokument prazno, se polje dokument v posrednem
knjizenju ne napolni.

Ob kliku na Gumb Knjizi, se nam odpre spodnje okno, kjer dolo¢imo podatke za knjizenje placil.

Stran: 6.



@ saop

=
5 SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo ... [

Nastavitve knjifenja

Vir informadije Vse ik

Datum izpiska ]14.06. 2012 vi

Promet racuna

¥ Opusti & Kiidi '
[ Skrbnik bog | p

‘B®

[~ Zbirmo pladia UPN knjizena v SPR
Leto 2012

Obdobje (006 ] Junij
Temelinica ]BA ] izpiski pladila
Dogodsk |3 ] izpiski pladila

Operater |SKRENIK wan| Skrbnik

Konto [110Z -] TRANSAKC.RACUN
Referent
Malog '7

Opis ]Banka|

— e e = =

Nastavitve knjizenja:

Vir informacije - v knjizenje lahko prenesemo Vse vrstice ali pa samo 10 Obremenitve ali 20
Odobritve.

Leto — program predlaga leto iz nastavitev DK.

Temeljnica — doloc¢imo temeljnico na katero se bodo pripravljene vknjizbe poknjizile.

Dogodek — dolo¢imo dogodek na katerega se bodo pripravljene vknjizbe poknjizile Dogodek naj
bo odprt kot Placilo, sicer nas program opozori da Dogodek ni placilo.

Datum izpiska — program predlaga datum iz izpiska.

Operater — program predlaga ime operaterja, ki je prijavljen v program.

Promet racuna:

Konto — vnesemo konto transakcijskega racuna.

SM, SN, Referent, Nalog - Ce je konto TRR-ja odprt kot konto, ki zahteva SM, SN, Referenta in
Nalog moramo te podatke izpolniti, sicer so polja zasencena.

Opis — vnesemo poljubno besedilo. Program predlaga naziv ban¢nega racuna, ki je vnesen na Sifri

banke uporabnika.

Stran: 7.



@ saop

Ko so vsi podatki izpolnjeni z Gumbom Knjizi se nam pripravijo vknjizbe v posredno knjizenje, kjer jih lahko
$e enkrat pregledamo, dopolnimo ali popravimo. Ce imamo v nastavitvah programa DK oznaceno
Neposredno knjizenje — obdelave DK nam bo program vknjizbe direktno poknjizil brez prenosa v posredno
knjizenje.

Ce smo polje Dokument na preglednici placevanja izpolnili se vsebina prenese v vse zapise placil v

posrednem knjizenju.

v B a8l iR |
Operater |SKRENIK --| Skrbnik
Eap.EtEv‘I | & ISU __,::j‘ ™ Vsi zapisi | & 2 Bf
[obd. =] [pat.dok, =] [pat.dok, -] @
i bz B ?f‘:! E
t...|Temeljnica iobd‘ |Kcnm |Dogodek |Naziv stranke Istranka IDokument | at.dok. iZnesekv hreme]Znesekv dobro |0pis B
BA 006 1102 | 3| | \TRR 8/12 4.06.2012 0,00 2.996,04 TRR |
| 2/BA 006 1102 | 3| | \TRR 6/12 4.06.2012 1.060,43 0,00 TRR.
| 3BA 006 2200 | 3| | TRR 6/12 4.06.2011 173,21 0,00 PLACILO
L 4BA 006 2200 3|Kooperantd.o.0. |000001§ TRR 6/12 4.06.2011 11,76 0,00 MO0454- =
o 5BA 006 2200 3|Drogerija d.d. 10000020 TRR 6/12 4.06,2011 130,00 0,00 MUUUUOD!
| 6 BA 006 (2200 | 3 | |TRR 612 4.06.2011 83,38 0,00 M000000,
| 7BA o6 7200 | 3| | TRR 6/12 4.06.2011 31,69 0,00 Magoaoa |
| 8/BA 006 2200 | 3| | TRR 6/12 4.06.2011 150,00 0,00 MD05443
| 9 BA 006 2200 | 3| | \TRR 6/12 4.06.2011 2,366,00 0,00 PROINV [
| 10 |BA 006 1200 | 3| | [TRR 6/12 4,06.2011 0,00 430,73 PLACILO
L 11BA 008 1200 3|Kooperantd.o.0. |000001§ TRR 6/12 4.06,2011 0,00 93,80 PLACILO
L 12 BA 006 |1200 3 Kooperantd.o.o. 0000014 TRR &/12 4.06,2011 0,00 114,50 PLACILO
| | 13 BA 006 2200 3/sioL, d.o.o. 0000034 TRR 6/12 4.06.2011 0,00 70,28 PLACILO
| 4,056,52 | 3.765,35 -
i T4
Saldo breme 291,17
—mn e = iz Wzeor
Skrbnik s | A

Vpis dokumenta v placilo

V kolikor imamo v Nastavitvah programa / zavihek Knjizenje / izbrano MVpis dokumenta v placilo, je v
placevanju polje Dokument neaktivno. Pri prenosu placil v posredno knjiZzenje pa se v polje Dokument zapise

oznaka dokumenta iz postavke, ki jo zapiramo.

Posredno knjizenje v B é e
Operater !SKRBNIK ! Skrbrik
Dokument| @, [50 j| I~ Vsi zapisi | B B B
obd. ~|| |Dat.dok. |Dat.dok. ~| %
i & =] Bl
Zap.stev. !Temeljni&l lObd. IKonto |Dogodek INaziu stranke | Bat.dok, IZnesekvbreme!Zneseku dobro iDpis >
10 BA 008 1200 | 3 | |f4.06.2011 0,00 490,73 PLACILO
8 BA 008 (2200 | 3 Kooperantd.o.o. | |§4.06.2011 | 150,00 0,00 MD05443
15 BA 008 |1206 | 3|Kooperantd.o.o, | |§4.06.2011 | 0,00 70,28 PLACILO
12 BA 006 (1200 | 3 Uporabnik d.o.0. | |f4.06.2011 0,00/ 105,62 PLACILO
11BA 005 (1206 3 Kooperantd.o.0. 0000 |§4.05.2011 | 0,00 93,80 PLACILO
13/BA 008 1206 3 Uporabnik d.o.o. |0 |Ja.08.2011 0,00 24,54 PLACILO |
14 BA 006 1200 3 Kooperant d.o.o. il406.2011 0,00 114,50 PLACILO =
[ 40%,52] 3.895,51 =
| r
Saldo breme 161,01
EEETYE T, 11 i 1 zapri
Skrbnik oos | |

Stran: 8.



@ saop

Sempeter pri Gorici, 13. 03. 2019 SAOP d.o.o.

Stran: 9.



