@ saop

Avansi

Izstavitev racunov na podlagi predplacil

Obdelava nam omogoca, da na podlagi poknjizenih predplacil izstavimo avansni racun v modulu
Fakturiranje. Racuni se pripravijo za izbrani artikel iz vnosnih podatkov. Pogoj za delovanje obdelave je

aktiven modul Fakturiranje.

Ob zagonu obdelave pod Dnevnimi obdelavami / Avansi / Izstavitev racunov na podlagi predplacil

se nam odpre spodnje okno:

% Saop Dveostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

lzstavitev

Konto |23000 =

Datumod [01.05.2017 |  do [31.05.2017 |

Leto |2017 -
Knjiga racuna |A ==«| Awansni racuni
Datum raduna |[31.05.2017 -

Sifra artikla (0000000000005 «»| Avans 22 %

Skrbnik 006

e Konto — s pomocjo spustnega seznama izberemo konte za katere zelimo izstaviti racune.

e Datum od...do - omejimo obdobje v katerem smo prejeli avansna placila za katera Zelimo
pripraviti avanse racune.

e Leto - iz spustnega seznama izberemo leto fakturne knjige v katero Zelimo pripraviti racune.

e Knjiga racuna - izberemo v katero fakturno knjigo zelimo da se nam racuni pripravijo.

e Datum racuna - vpisemo datum racuna, ki se bo izpisal na racunu v fakturiranju.

o Sifra artikla - izberemo artikel, ki predstavlja prejeto predplacilo.
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Ob izbiri Potrdi se nam odpre preglednica, kjer oznac¢imo predplacila za katera Zelimo pripraviti avansne
racune.

‘% Sacp Dvostavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debele in drobno

lzstavitev racunov na podlagi predp W6
om | (@, [0 | vsizapisi
hd 0.|§if‘ra konta |§ifra stranke |Nazi\r stranke |Dokument Datum |Znesek dokumenta |0dprb3 dobro |Leto A
| v |23000 0000015 Kooperant d.o.o. BANKA 22/2017 10.05.2017 2,500,00 2,500,00 z
v 23000 0000004 MERKLR. D.D. BANKA 442017 15.05.2017 270,00 270,00 z
23000 0000005 Peko d.o.0. BANKA 55/2017 20.05.2017 1,500,00 1,500,00 :
v
< lk >
3 V¥ potrdivse [~ Odstrani vse + Pripravi racune ‘@gapri
Skrbnik 006

S klikom na gumb Pripravi racune program pripravi racune v Fakturiranju za izbrani artikel ter izbrano
knjigo racunov. Program nas po koncani pripravi obvesti katere racune je pripravil.
Potrdimo obvestilo ter zapremo obdelavo, ali pa pripravimo naslednje racune.

V Fakturiranju v izbrani knjigi racunov nas narejeni racuni cakajo za nadaljnjo obdelavo in izstavitev.

Zapiranje iz avansov

Zapiranje iz avansov je pripomocek, ki nam omogoca zapiranje odprtih terjatev oz. obveznosti z avansi.
Pripomocek se nahaja pod Dnevnimi obdelavami / Avansi / Zapiranje iz avansov. Zapiranja, ki jih s
pripomockom pripravimo se ne shranjujejo v tabele in zato kasnejSe pregledovanje ni mozno.

Omogoceno je zapiranje avansov v domacdi in tuji denarni enoti. V nadaljevanju opis obeh obdelav:
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Zapiranje iz avansov v domaci denarni enoti

Ob zagonu obdelave se odpre nastavitveno okno.

2 Saop Dvostavno knjigovodstvo - Pedjetje - Trgovina na debelo in drobno

Zapiranje iz & B

Letnica |2017 Datum |30.06.2017 =~ Temelinica [AY -=+| Zapiranje avansov
Obdobje |005 ===| Junij Dogodek |4 ---| Ostala knjizenja
Opis vknjizbe |Za|:iranje avansov [~ Avans storniramo
Odprto Avans
Konto |12000 ««| KRATKOROCNE TERJATVE DO KUPCEV V [ Konto |23000 ---| PREJETI KRATKOROENI PREDUIMI
Stranka (0000005 «++| Pekod.o.0. Stranka |0000005 ==:| Peko d.o.o.
| & | &
Prikazi Prikazi
Ozn | ¥ [l !Dab.lm |Odprb0 v Breme |Odprh0 DEV v Breme|Zapira |Za|: - Ozn | hd Dnh.l'nerll:|Dab_|m |Odprh0 v Breme |Odprb0 DEV v dobr0|Zapira Zapi A
L ¥ |IR-123-456 |24.06.2017 12.500,00 [ ele}}10. 000,00 L [+ |BAMKA 33/20120.05.2017 10.000,00 0,00 10.000,00
| [~ |IR-123-785 |30.06.2017 2.000,00 0,00 ] ™ |BAMKA 55/20120.05.2017 1.500,00 0,00
w v
< > < >
Suma odprto 14.500,00 Suma avansa 11.500,00
Suma zapiranja 10.000,00 Suma Zap.Avansa  10.000,00
Saldo odprto 0,00 Saldo avans 0,00
@i X Opusi o Zapri
Skrbnik 006

Oglejmo si pomen izbir v tem oknu:

e Letnica - izpise se letnica iz nastavitev DK.

e Datum - datum knjizenja, predlaga se sistemski datum, ki ga lahko poljubno spremenimo.

e Obdobje — izberemo obdobje v katero se bo pripravila temeljnica zapiranja avansov.

e Temeljnica - izberemo temeljnico na katero se nam bodo vknjizbe pripravile.

e Dogodek — izberemo dogodek (dogodek naj bo odprt kot O = oboje).

e Opis vknjizbe — vpiSemo poljuben opis.

e M Avans storniramo — Kljukica pomeni, da bo program v posredno knjizenje pripravil vknjizbo na
kontu avansa z minusom na isti strani kot je sam avans. Ce polje ne oznacimo s kljukico nam program

na kontu avansa pripravi proti knjizbo na nasprotni strani.
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Odprto:

Konto — vpiSemo konto terjatev ali obveznosti.

Stranka - izberemo stranko za katero bomo zapirali terjatve ali obveznosti z avansi.

SM, SN, Referent, Nalog, gumbek knjizica za izbor AN1, AN2, AN3 — prikaz odprtih terjatev ali
obveznosti lahko omejimo z izbiro ene ali ve¢ analitik. Polja so aktivna v kolikor se konto vodi
analiticno, v nasprotnem primeru so polja neaktivna, siva.

DE — pri zapiranju terjatev ali obveznosti na kontu, ki ni devizni je polje za vnos denarne enote
neaktivno, sivo.

Gumb Prikazi — prikaze vse odprte terjatve ali obveznosti na izbranem kontu za izbrano stranko. V
levem podoknu se nam prikazejo odprti racuni. Racune, ki zapiramo z avansi oznacimo s kljukico. V
stolpcu Zapira se vpise odprti znesek racuna. V primeru da zapiramo znesek, ki je manjsi od odprtega

zneska raCuna ga popravimo (se postavimo v polje in znesek pretipkamo).

Avans:

Konto — vpisemo konto avansa.

Stranka - izberemo stranko za katero bomo zapirali avanse z izbranimi terjatvami ali obveznostmi.
SM, SN, Referent, Nalog, gumbek knjizica za izbor AN1, AN2, AN3 — prikaz odprtih avansov lahko
omejimo z izbiro ene ali vec analitik. Polja so aktivna v kolikor se konto vodi analiticno, v nasprotnem
primeru so polja neaktivna, siva.

DE - pri zapiranju avansov na kontu, ki ni devizni je polje za vnos denarne enote neaktivno.

Gumb Prikazi — prikaze vse odprte avanse na izbranem kontu za izbrano stranko. V desnem podoknu
se nam prikazejo vsi odprti avansi. Tiste, ki bomo vkljucili v zapiranje oznacimo s kljukico. Znesek v

stolpcu Zapira se lahko ustrezno popravi v primeru, da ne koristimo celoten avans za zapiranje racuna.

Ko so postavke za zapiranje pripravljene kliknemo na gumb Knjizi. Gumb Knjizi postane aktiven takrat,

ko je Vsota zapiranja na kontu terjatev ali obveznosti enaka Vsoti zapiranja na kontu avansa. Temeljnica

se pripravi v posredno knjizenje. Zaprejo se terjatve oz. obveznosti in pripravijo proti vknjizbe ali storno

vknjizbe na kontu avansa. Tako pripravljene vknjizbe poknjizimo naprej v glavno knjigo.
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Zapiranje iz avansov Vv tuji denarni enoti

Za zapiranje deviznih avansov uporabimo isti pripomocek kot za zapiranje avansov v domaci denarni enoti
Dnevne obdelave / Avansi / Zapiranje iz avansov. Pripomocek za zapiranje iz avansov lahko uporabimo

samo takrat, ko se odprta terjatev oz. obveznost vodi v enaki denarni enoti kot je odprti avans. Zapiranje

med razlicnimi denarnimi enotami s tem pripomockom ni podprto. Postopek priprave zapiranja deviznih
avansov je enak kot pri zapiranju domacih avansov s to razliko, da se pri deviznih avansih spremljajo

zneski v devizah oz. zneski zapisani v stolpcih Odprto DEV v breme / v dobro in v stolpcu Zapira DEV.

Primer zapiranja deviznega avansa:

‘2 Saop Dvestavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Zapiranje iz A -
Letnica 2017 Datum |30.06.2017 = Temeljnica |AV ---| Zapiranje avansov
Obdobje |00& == Junij Dogodek |4 ==+ | Ostala knjizenja
Opis vknjizbe |Zapiranje aVansov I~ Awvans storniramo
Odprto Avans
Konto {1210 ---| Terjatve do kupcev v tujini Konto (2302 === | Prejeti predujmi-dev.
Stranka (0000051 «==| Pevecd.o.o. Stranka |0000051 «=-| Pevecd.o.o.
| & [ &
DE |191 Kuna DE |191 Kuna
PrikaZi Prikai
Datum |Odprb3 w Breme |Odprto DEV v Breme |Zapira Zapira DEV |5M ~ Datum |Odprb3 w Breme |Odprto DEV v dobro |Zapira |Zapira DEV |5M ~
M|05.05.2017 1.000,00 7.500,00 1.000,00  7.500,00 M|04.04.2017 1.250,00 9,391,00 1.000,00
| |30.06.2017 657,89 5.000,00 | |15.04.2017 200,00 1.502,56
v v
£ > £ >
DEV DEV
Suma odprto 1,657,389 12.500,00 Suma avansa 1.450,00 10.893,56
Suma zapiranja 1.000,00 7.500,00 Suma Zap.Avansa 1.000,00 7.500,00
0,00
Saldo odprto 0,00 0,00 Saldo avans 0,00
@ni X Opust o Zapri
Skrbnik 006

Oglejmo si pomen izbir v tem oknu:
e Letnica - izpise se letnica iz nastavitev DK.

e Datum - datum knjiZzenja, predlaga se sistemski datum, ki ga lahko poljubno spremenimo.
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Obdobje — izberemo obdobje v katero se bo pripravila temeljnica zapiranja avansov.

Temeljnica — izberemo temeljnico na katero se nam bojo vknjizbe pripravile.

Dogodek — izberemo dogodek (dogodek naj bo odprt kot O = oboje).

Opis vknjizbe — vpisemo poljuben opis.

M Avans storniramo — Kljukica pomeni, da bo program v posredno knjizenje pripravil vknjizbo na
kontu avansa z minusom na isti strani kot je sam avans. Ce polje ne ozna¢imo s kljukico nam program

na kontu avansa pripravi proti knjizbo na nasprotni strani.

Odprto:

Konto — vpiSemo konto terjatev ali obveznosti.

Stranka - izberemo stranko za katero bomo zapirali terjatve ali obveznosti z avansi.

SM, SN, Referent, Nalog, gumbek knjiZica za izbor AN1, AN2, AN3 — prikaz odprtih terjatev ali
obveznosti lahko omejimo z izbiro ene ali ve¢ analitik. Polja so aktivna v kolikor se konto vodi
analiticno, v nasprotnem primeru so polja neaktivna, siva.

DE - vpiSemo tujo denarno enoto v kateri imamo odprte terjatve ali obveznosti. Denarna enota mora
biti enaka kot je knjizen avans s katerim zapiramo.

Gumb Prikazi — prikaze vse odprte terjatve ali obveznosti na izbranem kontu za izbrano stranko. V
levem podoknu se nam prikazejo odprti rac¢uni. Racune, ki jih Zelimo zapirati z avansi oznac¢imo s
kljukico. V stolpcu Zapira DEV se vpise odprti znesek ra¢una. V primeru da zapiramo znesek, ki je
manjsi od odprtega zneska racuna ga popravimo (se postavimo v polje in znesek pretipkamo).
POMEMBNO:

V kolikor Zelimo, da nam program pri zapiranju uporabi tecaj avansa je potrebno najprej oznaciti avans,

ki ga zapiramo in sele nato racune, ki jih Zelimo zapirati z avansi. V takem primeru se bo za zapiranje

uposteval tecaj avansa in na kontu avansa ne bo tecajnih razlik. Ce pa najprej oznacimo racune se za

zapiranje uporabi tecaj racuna in se tudi na kontu avansa obracunavajo tecajne razlike. Nastavitev na

kontu avansa, ali se obracunavajo tecajne razlike ali ne, se v obdelavi zapiranje iz avansov NE

upostevajo.

Avans:

Konto — vpisemo konto avansa.

Stranka — izberemo stranko za katero bomo zapirali avanse z izbranimi terjatvami ali obveznostmi.
SM, SN, Referent, Nalog, gumbek knjiZica za izbor AN1, AN2, AN3 — prikaz odprtih avansov lahko
omejimo z izbiro ene ali vec analitik. Polja so aktivna v kolikor se konto vodi analiticno, v nasprotnem

primeru so polja neaktivna, siva.
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e DE - vpisSemo tujo denarno enoto v kateri imamo odprte avanse. Denarna enota mora biti enaka kot
so knjizene terjatve ali obveznosti, ki jih zapiramo z avansom.

e Gumb Prikazi - prikaze vse odprte avanse na izbranem kontu za izbrano stranko. V desnem podoknu
se nam prikazejo vsi odprti avansi. Tiste, ki bomo vkljucili v zapiranje oznacimo s kljukico. Znesek v
stolpcu Zapira DEV se lahko ustrezno popravi v primeru, da ne koristimo celoten avans za zapiranje
racuna.

POMEMBNO:

V kolikor Zelimo, da nam program pri zapiranju uporabi tecaj avansa je potrebno najprej oznaciti avans,

ki ga zapiramo in sele nato racune, ki jih Zelimo zapirati z avansi. V takem primeru se bo za zapiranje

uposteval tecaj avansa in na kontu avansa ne bo tecajnih razlik. Ce pa najprej oznacimo racune se za

zapiranje uporabi tecaj racuna in se tudi na kontu avansa obracunavajo tecajne razlike. Nastavitev na

kontu avansa, ali se obracunavajo tecajne razlike ali ne, se v obdelavi zapiranje iz avansov NE

upostevajo.

Ko so postavke za zapiranje pripravljene kliknemo na gumb Knjizi. Gumb Knjizi postane aktiven takrat,
ko je Vsota zapiranja DEV na kontu terjatev ali obveznosti enaka Vsoti zapiranja DEV na kontu avansa.
Temeljnica se pripravi v posredno knjizenje. Zaprejo se terjatve oz. obveznosti in pripravijo proti vknjizbe

.....

poknjizimo naprej v glavno knjigo.

*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 2017.10.001, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila
lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici, 1. 9. 2017 SAOP d.o.0.
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